Dokumentalt
informacid tipusa

Mindségpolitikai
nyilatkozat

Mind&ségcél

Min&ségiranyitasi
Kézikdnyv

Min&ségugyi
eljarasleirdsok

Intézeti M{ikodési
rend

Eljarasrendek,
protokollok,
Ugyviteli utasftasok

Feljegyzések,
emlékeztet6k

Urlapok,
bizonylatok,
dokumentumtar

szerz6

GYTK Vezetése

GYTK Vezetése

AOK Min&ség-
iranyitas

AOK Min&ség-
iranyitas

Intézet Vezetése

Intézet Vezetése

Intézet Vezetése
altal megbizott
személy

Intézet Vezetése,
ill. az altala
megbizott
személy

Létrehozas

id6pont (mikor
kell kialakitani)

rendszerépitéskor,
ill. stratégiai
véltozas esetén

minden év elején

rendszerépitéskor,
ill. stratégiai
vdltozds esetén
rendszerépitéskor,
ill. stratégiai
valtozds esetén

évente aktualizalni
szlikséges

minden év elején

szlikség szerint

minden év elején

ellendrzé

GYTK Vezetése

GYTK Vezetése

GYTK Vezetése

GYTK Vezetése

Mindség-fejlesztési
Bizottsag

Intézet Vezetése

Intézet Vezetése

Intézet Vezetése

jévdhagyo

GYTK Dékdn

Intézet VezetGje

GYTK Dékan

GYTK Dékan

Intézet VezetGje

Intézet Vezetdje,
illetve az adott
témaban felel&s
személy

Intézet Vezetdje,
illetve az adott
témaban felel&s
személy

Intézet Vezetdje

Felllvizsgalat, frissités

gyakorisag

1-3 évente
Ateljesilés
felllvizsgalata a
vezetGségi
atvizsgalas soran,

évente torténik.

évente

évente

évente

évente

Nem relevans! A
feljegyzések
emlékeztetk utdlag
nem viltoztathatdk!

évente

felels

MinGség-fejlesztési
Bizottsag

Intézeti
felel6s, MinGség-
fejlesztési Bizottsag

MinGség-fejlesztési
Bizottsag, AOK
MIRIFO
MinGség-fejlesztési
Bizottsag, AOK
MIRIFO

Intézeti

felel6s, MinGség-
fejlesztési Bizottsag
Intézeti

felel6s, Min&ség-
fejlesztési Bizottsag

Intézeti

felel6s, Min&ség-
fejlesztési Bizottsag

Intézeti

felel6s, MinGség-
fejlesztési Bizottsag

Felligyelet

adathordozo

hozzaférés i
tipusa

csak megtekintésre papir/elektronikus

intézeti bels§
haldzaton kivil csak papir/elektronikus
megtekintésre

csak megtekintésre papir/elektronikus

csak megtekintésre papir/elektronikus

intézeti belsd
haldzaton kivil csak papir/elektronikus
megtekintésre

intézeti bels6é
hélézaton kivil csak papir/elektronikus
megtekintésre

intézeti belsé
héldzaton kivil csak papir/elektronikus
megtekintésre

megtekintés,

, apir/elektronikus
letoltés papir/

Form



atum

elérhet8ség

nyilvanos, web

intranet, kozos
meghaijto, cloud

nyilvanos, web

nyilvanos, web

intranet, k6zos
meghajto, cloud

intranet, kdz6s
meghajto, cloud

intranet, kdz6s
meghajto, cloud

intranet, k6zos
meghaijto, cloud

Megérzés,
archivalhatosag

érvénytelenités
utan 5 év

adott évet kovets 5
év

érvénytelenités
utan 5 év

érvénytelenités
utan 5 év

adott évet kovets 5
év

adott évet kovet6 5
év

adott évet kovet6 5
év

adott évet kovets 5
év



